Herramientas de
Excel Intermedio

OBIJETIVOS GENERALES

Aplicar herramientas de Excel intermedio en la gestidn del area de trabajo, la
organizacion, validacion y analisis de datos en una hoja de calculo

Duracion: 40 horas - Modalidad: E-learning - Codigo Sence: 1238027783

Médulo 1: Trabajo con libro y hoja de calculo

Objetivos: Contenidos:

Identificar las herramientas que - Personalizar el libro de trabajo
permiten adaptar el ambiente de - Presentacién de ventanas
trabajo de una o varias ventanas. - Ejecutar pegado especial

- Protegery compartir

Moédulo 2: Areas de trabajo

Objetivos: Contenidos:

Reconocer las caracteristicas de los - Construccion nombres de rangos
nombres de rango y su utilizacion en - Administrar nombre rango
formulas, funciones y diferentes

herramientas de Excel

Médulo 3: Funciones

Objetivos: Contenidos:

Reconocer las caracteristicas de los Manejo de funciones matematicas

nombres de rango y su utilizacién en Manejo de funciones financieras

formulas, funciones y diferentes Manejo de funciones y herramientas de texto

herramientas de Excel Manejo de funciones de Fecha
Funciones estadisticas

Médulo 4: Validacion de datos y uso de herramientas de auditoria

Objetivos: Contenidos:

Utilizar validacién de datos y auditoria - Validar datos en la hoja
de férmulas, en la determinacién de - Auditoria de formulas
informacién que se ingresa a una celda.

Médulo 5: Gestion de datos

Objetivos: Contenidos:

Aplicar herramientas y/o funciones - Manejo de funciones de busqueda
de base de datos en la busqueda y - Generar tablas

orden de grandes cantidades de - Creacién de formato condicionales
informacion - Creacion de tablas dindmicas




